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5 TAMOGATASKEZELO

A ,,Civil szervezetek muikodeési célu

tamogatasa 2018.” es a ,,Civil szervezete

szakmai programjanak tamogatasa 2018.’
kilrasok nyertes palyazatainak

szerzodéskotése soran tapasztalt

leggyakoribb palyazoi hibak




Tamogatasi szerzodésben, EPER-ben illetve az
OBH Civil szervezetek névjegyzekében szereplo

adatok kozott nincs osszhang:

» az EPER-ben a ,Sajat adatok” menupontban regisztraciokor megadott
adatokban bekovetkezett valtozasok nincsenek atvezetve, azaz a
regisztracio nincs a valtozasoknak megfeleléen frissitve pl bank
nevének valtozasa, székhelyvaltozas, hivatalos kepvisel6 nevének
valtozasa, hivatalos elérhetoségek (e-mail cim, telefonszam,
levelezési cim) stb.;

» nincs meg az osszhang a szervezet EPER-ben a ,,SaJat adatok”-ban
talalhato adatai eés az OBH Civil szervezetek névjegyzékeben szerepld
adatai kozott (kiemelten: szervezet pontos neve, székhely cime,
hivatalos képviselo(k) neve);

» a tamogatasi szerzédesen keézzel javitott adatot az EPER-ben is
szilkséges javitani regisztracios nyilatkozattal, amit a javitott
szerzodéssel egyiitt szikséges megkildeni (pl bankszamlaszam,
levelezési cim);

» modosult adatok (pl.: szamlavezeté pénzintézet nevvaltozasa,
hivatalos képviselé nevének valtozasa stb.) atvezetésre kerilt az
EPER-ben és az OBH-n is, de a palyazonal alairason levo szerzodésen a
modositott adat hivatalosan nem keriilt leJav1tasra a palyazo altal a
tamogatasi szerzodésen;




Tamogatasi szerzodesben, EPER-ben illetve az
OBH Civil szervezetek névjegyzékében szereplo
adatok kozott nincs osszhang:

> ...

» az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban megadott bank neve
és/vagy bankszamlaszam nem egyezik meg a palyazat benyujtasakor a
palyazati adatlap "Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokrol" lapfiilén
feltlintetett bank nevével és/vagy bankszamlaszammal (amely
bankszamlaszamrol azt nyilatkozza, hogy a tamogatasi 0sszeg utalasat
hova keri), illetve a felhatalmazo levélen szereplo bank nevével
és/vagy bankszamlaszammal;

» szerzodéskotés alatt folyamatban lévo hivatalos képviselo valtozas
esetén nem kerilnek megkildésre az alabbi dokumentumok teljes
korden: az ) képviselo megvalasztasarol szolo
jegyzokonyv/hatarozat, modositott alapszabaly/alapito okirat, birosag
altal érkeztetett valtozasbejegyezesi kérelem, tovabba a
megvalasztott, de még be nem jegyzett képviselo alairas képét
igazolo Ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal
nyilvantartasba vett banki felhatalmazo levél.




Nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

» a korabban benyujtott dokumentumokrol és azok valtozatlansagarol szolo
nyilatkozat hianyos, nem minden dokumentum (pl. alairasi cimpéldany vagy
birdsagi kivonat) keriil megemlitésre a nyilatkozatban;

» a palyazé nem tesz nyilatkozatot a korabban bekildott dokumentumokrol és
nem is kiild be alairasi cimpéldanyt és/vagy birdsagi kivonatot;

Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy korabbi palyazathoz benyujtott
nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfeleld palyazati
azonositoval ellatott palyazatra hivatkoznak, ill. amely nem keriilt alairasra,
nem a hivatalos képviselo irta ala, vagy amelyben nem nevesitik a korabbi
dokumentumot, amelyrol a nyilatkozatot teszi.




Alairasi cimpéldannyal és birésagi kivonattal
kapcsolatos problémak:

» a bekiildott dokumentum csak szines fénymasolat;

» a dokumentumok nem kerlilnek hitelesitésre a kiallito vagy
kozjegyzo altal, esetleg a szervezet hitelesiti azokat;

» OBH-rol kinyomtatott, a szervezet adatait tartalmazo dokumentum
nincs hitelesittetve kozjegyzovel;

A birdsagi kivonat kozokirat, ezért csak nyilvantartast végzé birdsag adhatja ki, vagy
hitelesitheti. Az Orszagos Birdsagi Hivatal altal vezetett kozhiteles nyilvantartas
oldalarol (http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-
nevjegyzeke) letoltott, a kedvezményezett adatait tartalmazo dokumentumot szintén
hitelesittetni kell, melyet vagy a kiallito birosag vagy pedig kozjegyzo hitelesithet.
Elfogadhato alairas-kép igazolasat hivatalos képviseldo nem hitelesitheti, arra a kiallito
jogosult.

» a bekildott dokumentum kiallitasanak datuma a tamogatasi igény
benyujtasanak napjatol szamitott harminc napnal regebbi;

» a bank a hitelesités soran nem latja el datumbélyegzdvel a hitelesitett alairasi
cimpeldanyt;

» a hivatalos képviseld alairasa nem egyezik az alairas mintaval (pl.: férjezett
lett, vagy csak szignot hasznal, de az alairas mintan a teljes nevet hasznalja).



Tamogatasi szerzodeés alairasaval,
visszakiildésével kapcsolatos hibak:

» a tamogatasi szerzodes nem 3 peldanyban keril visszakiildésre;
» adott példanyrol lemarad az alairas és/vagy bélyegzo;

» nem arra a postafiok cimre kildik a szerzodeskotesi
dokumentumokat, mint ami az ertesito levélben szerepel.

Egyéb hiba:

A benyujtott palyazatban szerzodéskotésig a Kezelo ellenkezo tartalmu
felhivasaig modositani (azaz modositasi kérelmet benyujtani) nem lehet.



A ,,Civil szervezetek mukodési célu
tamogatasa 2017.” es a ,,Civil
szervezetek szakmai programjanak
tamogatasa 2017.” kiirasok nyertes
palyazatainak elszamolasa soran
tapasztalt leggyakoribb palyazoi hibak




Altalanos hibak:

» a palyazok egy része nem, vagy csak feliiletesen olvassa el az
elszamolasi uUtmutatot, illetve az Alapkezelo altal kikuldott
tajékoztatokat, értesitoket, tovabba nincsenek tisztaban a
mukodésiikre, illetve beszamoldo készitési és konyvvezetési
kotelezettséglik sajatossagaira vonatkozo jogszabalyokkal (pl.:
szamviteli torveny);

» nem az elszamolasi utmutato alapjan szamol el a palyazo. pl. papir
alapon kiildi be az elszamolast vagy a jogszabalyi valtozasokat nem
veszi figyelembe, melyre a Kezel6 felhivja a figyelmet az
elszamolasi utmutatokban;

» a palyazo nem az EMET postafiok cimre kiildi az elszamolast;

» projekt idon kivili modositasi kérelmek (modositasi kérelem
beadasara csak a projektidon beliil van lehetoség).




Szakmai beszamolé hianyossagai:

» EPER-ben, a szakmai beszamolo feliileten (,,Program bemutatasa” fileken) a
tevékenység/program eredményeinek, hatasainak, tapasztalatainak
bemutatasa nincs kifejtve (Kifejtos kérdésenként 3.000 karakter all a palyazok
rendelkezésére, igy ezek bemutatasara nem elég csak 1-1 mondat.);

» nem teljesiil a Tamogatd, az Alap és az Alapkezel6 teljes nevének, hivatalos
grafikai logojanak, valamint a tamogatas tényének feltlintetése a tamogatott
szervezet honlapjanak nyitooldalan, a tamogatott program kivitelezése soran a
média megjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel
kapcsolatos reklam- és PR anyagokon;

» a tamogatas terhére elszamolt reklam- és PR anyagokbol nem kildenek be
mintat vagy igazold fénykeépet;

» a NEA-17 kiirasok esetéeben kért jelenléti iv (mely Tanacsi dontéshez
kapcsolodd elvaras) helyett igazolast csatolnak (nem atgondolt a
tevekenységen keresztiil kozvetlenul elérni szandékozott személyek szama,
amit a jelenléti ivvel igazolni sziikséges az elszamolas soran).




Pénziigyi beszamoldé hianyossagai:

>

a palyazé minden dokumentumot bekiild, nemcsak a szamlaosszesiton IGEN-nel
megjeloltet;

kifizetést igazoldo dokumentum (a bankszamlakivonat, a kiadasi pénztarbizonylat)
adattartalmaban nem felel meg az elszamolasi Gtmutatdban leirtaknak (pl. atvevo
nem irja ala a kiadas pénztarbizonylatot, bankkivonaton nincs rajta a nyitoé- és zaro

egyenleg);

az eredeti szamviteli bizonylatok zaradékolasa nem megfeleld (nem Osszegszerd, és
nincs megbontva a tamogatas, ill. 6nrész terhére elszamolt 6sszegekre, so esetben
nem a szamlatesten van);

a bérelszamolas nem az elszamolasi Utmutatoban leirtak szerint torténik (pl.:
bankszamlakivonaton nincs névszerinti bontas, hianyoznak a szukseges
mellékletek);

a ,,Nyilatkozatminta kozérdek( onkéntes munkarol” nyomtatvany esetében nem az
eredeti dokumentum kerul bekiildésre;

targyi eszkoz beszerzés esetében nem kerll megkildésre az allomanyba vételi
(aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolata.



A hibak kikuszoboléséhez minden segédlet megtalalhato a
Civil Informacios Portalon

elérhetosége:
http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

» Altalanos Szerz6dési Feltételek (ASZF) (2013. - 2018.)
» Elszamolasi utmutatok (2013. - 2018.)

» Dokumentumsablonok (szerzodéskotéshez, elszamolashoz)
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Beszamol6 elektronikus benyujtasanak helye: g TAMOGATASKEZELO

Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmiikodési Rendszer (EPER)

Az EPER elérése:
a www.emet.gov.hu oldalon keresztul: az EPER feliratra kattintva,

vagy
kozvetlenul a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon

Elszamolasi dokumentumok és utmutato elérhetdsége:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Papir alapu dokumentacié benyujtasa:

Posta cim: Emberi Er6forras Tamogataskezel6 1381 Budapest Pf.
1407.



https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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Ugyfelszolgalat

Nemzeti Egylittmikodési Alappal kapcsolatos kérdések esetén az alab
elérhetbségeken:

EMET ugyfélszolgalati telefonszama: 06-1-550-2800
EMET ugyfélszolgalati e-mail cime: nea@emet.gov.hu

Ugyfélszolgalati ido:

hetfon es penteken 8-12 ora kozott

kedden és csutortokon 12-16 ora kozott

szerdan meghosszabbitott ligyfélszolgalati idoben 8-16 ora kozott


mailto:nea@emet.gov.hu

Koszonom megtisztelo
figyelmuket!

Dr. Szvathné Dr. Szalay Marta
igazgato
Emberi Er6forras Tamogataskezelo
Civil, Oktatasi és Szocialis Tamogatasok Igazgatdsaga
marta.szalay.szvathne@emet.gov.hu
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